Instrucdes de Preenchimento do Termo de Compromisso de Estagio (TCE):

As clausulas ndo podem ser alteradas, modificadas ou excluidas;

Nos campos “estagiario”, "unidade concedente” e “instituicdo de ensino” todos os
itens devem ser preenchidos;

Na clausula 22 - Vigéncia — preencher o periodo em que sera realizado o estagio
(o estagio pode ter duracdo maxima de 2 (dois) anos, mas o TCE deve ser

renovado a cada 6 (seis) meses);
Lei n°® 11.778/08 diz: Art. 11. A duragdo do estagio, na mesma parte concedente, nao
poderd exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia.

Na clausula 32 - Local, atividades, jornada e recesso — preencher os dados

faltantes;
Lei n°® 11.778/08 diz: Art. 10. A jornada de atividade em estdgio serd definida de
comum acordo entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiério ou
seu representante legal, devendo constar do termo de compromisso ser compativel
com as atividades escolares e ndo ultrapassar:
| — 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de
educacéo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional
de educacéo de jovens e adultos;
Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino
superior, da educacéo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.
§ 1° O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que
ndo estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta)
horas semanais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso e da
instituic&do de ensino.
§ 2° Se a instituicdo de ensino adotar verificacbes de aprendizagem periddicas ou
finais, nos periodos de avaliacdo, a carga horaria do estagio sera reduzida pelo menos
a metade, segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom
desempenho do estudante.

Na clausula 42 - seguro contra acidentes pessoais — Preencher de quem é a

responsabilidade pela contratacdo (UNIPAMPA ou UNIDADE CONCEDENTE),
Lei n® 11.778/08 diz: Capitulo Il - Da Parte Concedente:
Art. 9° As pessoas juridicas de direito privado e os 6rgdos da administracdo publica
direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscaliza¢do profissional,
podem oferecer estdgio, observadas as seguintes obrigacdes:
IV — contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice
seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
COmMpromisso;
Paragrafo Unico. No caso de estagio obrigatério, a responsabilidade pela contratacdo
do seguro de que trata o inciso IV do caput deste artigo poderd, alternativamente, ser
assumida pela instituicdo de ensino.

Ainda na clausula 4° preencher o niumero da apolice e nome da companhia
conforme indicado pela Pro-Reitoria Académica;



Na clausula 62 — da bolsa e auxilio transporte — Marcar se o estagio for
remunerado ou nao, se for preencher o valor da bolsa, do auxilio transporte e

outros se tiver;
Lei n° 11.778/08 diz: Art. 12. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada, sendo compulséria a sua concessao, bem
como a do auxilio-transporte, na hip6tese de estagio ndo obrigatdrio.
§ 1° A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentacéo e
saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.
§ 2° Poderd o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do
Regime Geral de Previdéncia Social.

Preencher o local, e data;

Unidade Concedente, Estagiario e UNIPAMPA (Diretor ou Coordenador
Académico) deverao assinar em 4 (quatro) vias. 12 Via para Unidade Concedente,
22 Via para Estagiéario, e 32 e 42 Vias para UNIPAMPA.

O Plano de atividades deve ser preenchido conforme os dados informados no
TCE, com a descricao das atividades desenvolvidas pelo estagiario, devidamente
assinado e em 4 (quatro) vias.

Art. 7° S&o obrigacbes das instituicbes de ensino, em relagcdo aos estagios de seus
educandos:

| — celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
concedente, indicando as condi¢des de adequacdo do estagio a proposta pedagdgica
do curso, a etapa e modalidade da formagéo escolar do estudante e ao horério e
calendério escolar;

Il — avaliar as instalagBes da parte concedente do estagio e sua adequagédo a formagédo
cultural e profissional do educando;

Il — indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsével pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

IV — exigir do educando a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis)
meses, de relatorio das atividades;

V — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI — elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios de
seus educandos;

VII — comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacéo de avaliagcdes escolares ou académicas.

Paragrafo anico. O plano de atividades do estagiéario, elaborado em acordo das
3 (trés) partes a que se refere o inciso Il do caput do art. 3% desta Lei, sera
incorporado ao termo de compromisso por meio de aditivos a medida que for
avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.



